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■ 新Webメールの利用方法と設定について 

 

① ログイン画面 

 

 

② メイン画面（Webメール起動時の画面になります） 

 

Webメールを起動すると、「受信トレイ」が選択された

状態の画面が表示されます。 

新規メールが受信されている場合、上記のように背景

が着色され、太字で表示されます。 

Email：メールアドレスの「@」より前を入力 

（例：aomori@b.nebuta.ac.jp であれば【aomori】のみ） 

Password：付与されたパスワードを入力 
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③ 受信メール選択時 

 

 

 

④ 受信したメールを「返信」する場合 

 

 

 

「受信メール」をクリックすると、

内容が表示されます。 

「返信」をクリックすることで、送信

用ウィンドウが表示されます。 

内容を書き込み、右上の送信ボタン

を押すと送信されます。 
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⑤ 受信メールに対しての操作メニュー（全員へ返信・転送・印刷など） 

 

 

 

⑥ 「アカウント」の設定メニュー（設定をしなくてもメールは利用可能です） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

左上の▼（プルダウン）をクリックする

ことで、「オプションメニュー」が表示

されます。 

左上の  をクリックすることで、「アカウント設定」

などのメニューが表示されます。 

※「アカウント設定」では、Web メールを利用する上

での様々な設定を行うことができます。 
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⑥-1 アカウント設定「全般」（レイアウトや受信メールの通知設定など） 

 

 

 

※ユーザ ID 福井 雅人（fukui@b.nebuta.ac.jp）をクリックすることで、「表示名」や「シグネチャ（署名）」

の設定をするウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

 

「表示名」：メールが相手に届いた

ときに表示される名称。 

この欄に記載した内容が、メール末

尾にシグネチャ（署名）として記載

されます。（メール差出人の所属や

連絡先などの情報） 

こちらにチェックを入れると、シグネ

チャ（署名）を末尾でなくて、メール文

章の先頭につけることができます。 
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⑥-2 アカウント設定「連絡先」（送信者のアドレス帳への自動設定） 

 

 

 

⑥-3 アカウント設定「セキュリティ」（自動ログアウト時間の設定） 

 

 

 

チェックを入れることによって、送

信先アドレスを自動的に「アドレス

帳」に追加することができます。 

プルダウンメニューにより、「自動

ログアウト」の時間を設定すること

ができます。 
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⑥-4 アカウント設定「フォルダ」（フォルダの作成など） 

 

 

 

⑥-5 アカウント設定「テーマ」（背景の設定） 

 

 

 

「フォルダ」の作成や削除などがで

きます。（ゴミ箱マークの無いもの

は削除できません） 

Webメールの背景を設定することができます（デフ

ォルト値は「青空と雲」になります） 

※下段の「背景画像アップロード」をクリックする

ことで、任意の画像を背景とすることも可能です。 
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Webメールシステムは、次のような方の利用に適しています。 

 

 

 ・自前のパソコンを持っていない 

 ・特別な機能を必要としない 

 ・職場以外のパソコンや携帯電話、スマートフォンでメールを読んだり送ったりしたい 

 ・面倒な設定なしで、簡単にメールチェックができるようにしたい 

 

 

※新しいWebメールは、従来のように Javaをインストールしないと操作メニューが表示されないなど

の手間はありません。インターネット環境に接続できていれば、ログインするだけで簡単に利用するこ

とができます。 


