
 

 令和７年度公立大学法人青森公立大学 

 専任事務職員 採用試験実施要項 
 

公立大学法人青森公立大学では、令和８年４月１日付け採用予定の専任事務職員採用試験を

次のとおり実施します。 

 
 

１ 試験職種 採用予定人員及び職務概要 

職種 採用予定人員 職務概要 

一般事務 若干名 
青森公立大学事務局において、総務、財務、教務、学生 

支援、入試、地域連携、国際交流などの大学業務全般 

   

２ 受験資格 

（１）年齢、職務経験など 

区分 条件 

年齢 
平成３（1991）年４月２日以降に生まれた者 
※長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、上記年齢の範囲で募集する

ものです。 

職務経験 不問 

学歴 不問 

資格・免許など 

不問（但し、Word 及び Excel の基本操作(文書作成・作表)ができること） 

※なお職務上、公用車（軽自動車又は普通車）を運転する業務があるため、

普通自動車第一種運転免許（ＡＴ限定可）を有していることが望ましい。 

欠格事項 

次のいずれかに該当する方は、受験できません。 

① 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受け 

ることがなくなるまでの者 

② 日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政 

府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれ 

に加入した者 

 

３ 試験日時、場所及び合格発表 

区分 試験 対象者 試験日 場所 合格発表日・方法 

第１次 

試験 
書類審査 申込者 ― ― 

令和８年１月２８日(水) 
17時までに合格者に 
メールで通知します。 

第２次 

試験 

SPI3 
(WEBテステ
ィング) 

第１次試
験合格者 

令和８年１月２８日(水)

～２月４日(水)まで 

※詳細は第１次試験 

合格者に通知 

左記期間

内に自宅

等で受検 

― 

小論文・ 
個人面接 

令和８年２月８日(日) 

※詳細は第１次試験 

合格者に通知 

青森公立

大学 

令和８年２月２０日(金) 
午前１０時 

青森公立大学ホームペー
ジに合格者の受験番号を
掲載するとともに、合格

者へ書面で通知 

※試験結果の連絡は、合格者のみに通知します。 

 

 

 



４ 試験の方法及び内容 

区分 試験 試験時間 試験の内容等 

第１次

試験 
書類審査 ― ・提出された書類に基づいて総合的に評価 

第２次

試験 

SPI3 

(WEB テスティ

ング) 

６５分 

・基礎能力検査及び性格検査 

・令和８年１月２８日(水)～２月４日(水)までに、自宅等で 

受検してくだい。 

・上記期間内に受検しなかった者は、小論文試験及び個人面接 

を受検することはできません（不合格として取扱います）。 

小論文試験 ６０分 
・文章による表現力、思考力、課題に対する理解力等を評価 

・与えられたテーマについて、８００字以内で記述 

個人面接試験 ３０分 

・個人面接による人柄、識見、態度などを評価 

・２月４日(水)までに「面接カード」を提出してもらいます

が、詳細は第１次試験合格者に別途案内します。 

   

５ 受験申込手続など 

（１）提出書類・入手方法 

受験申込書、志望理由書 ※全て本学所定の様式を使用してください。 

◆入手方法：本学ホームページからダウンロード（印刷は、すべてＡ４サイズ片面とする） 

URL https://www.nebuta.ac.jp/university-information/careers 

 

（２）記入上の注意事項 

   受験申込書：・「受験番号」、「受付印」は大学使用欄のため記入しないでください。 

         ・記入は黒のボールペンで漏れなく記入してください（数字は算用数字）。 

         ・「４携帯」のメールアドレスは、必ず本学からのメールを受信できるものを記入し

てください（本学のドメインは「@mat.nebuta.ac.jp」となります）。なお、携帯

のメールアドレス以外でも、メールが受信できれば Gmail などでも構いません。 

         ・「６学歴」、「７職歴」は予備校やアルバイト等のすべてを記入し、空白期間がない

ようにしてください。なお、雇用区分(正規・非正規)も忘れずに記入してください。 

         ・無職の期間がある場合、「７職歴」の勤務先名称に「無職」と、「在職期間」にその

期間を記入してください。 

         ・記入欄が不足する場合は、適宜用紙を貼って記入してください。 

         ・誤って記入した場合は、その部分に二重線を引き、訂正印を押してください。 

   志望理由書：・「受験番号」は大学使用欄のため記入しないでください。 

         ・必ず手書きで記入してください。 

 

（３）提出書類の受付 

① 受付期間：令和７年１２月２４日(水)～令和８年１月２３日(金)【必着】 

② 受付場所：青森公立大学事務局 総務企画グループ 総務企画チーム 

③ 受付時間：午前８時３０分～午後５時（土曜日・日曜日・祝日を除く） 

④ 提出方法：・持参又は郵送（推奨）で提出してください。 

・持参及び郵送ともに、封筒の表には「専任事務職員試験申込」と朱書きしてく

ださい。 

・郵送の場合、簡易書留郵便などの確実な方法で下記提出先に送付してください。 

・応募書類は一切返却いたしませんのであらかじめご了承ください。 
 
（４）受験票の交付など 

    受験票は、第１次試験（書類審査）の合格者に対して、メールでのデータ添付で送ります。 

    受験票は、各自印刷のうえ、第２次試験当日に持参してください。 

 

（５）受験上の注意事項 

自然災害などの非常時などの状況によっては、前述の「３」及び「４」を変更する場合があ

ります。変更となる場合は、受験申込者全員へ電話又はメールでお知らせします。 

なお、変更に伴い生じたいかなる損害などに対して、本学は一切の責任を負いません。 

https://www.nebuta.ac.jp/university-information/careers


６ 試験結果の開示 

この採用試験の結果については、本人のみ口頭により開示を請求することができます。 

   開示を請求する場合は、受験者本人であることを客観的に証明できる書類（運転免許証、マ

イナンバーカードなど顔写真付きのもの）と受験番号の提示が必要となります。 

開示請求 

できる者 
開示内容 開示期間 

開示

方法 
開示場所 

第１次試験

不合格者 
・第１次試験の受験者数 各試験の合

格発表日か

ら１か月間 

口頭 

のみ 

青森公立大学事務局 

総務企画グループ 

総務企画チーム 

(10 問合せ先参照) 

第２次試験

不合格者 

・第１次試験及び第２次試験の受験者数 

・第２次試験の順位 

 

７ 個人情報の取扱い 

   受験申込者から取得する個人情報は、公立大学法人青森公立大学における人事管理上の目的

を達成するために利用するものであり、これ以外の目的での使用並びに第三者への提供及び開

示は行いません。  

 

８ 採用 

 最終合格者は、令和８年４月１日付けの採用を予定しております。 

受験申込書に虚偽の記載があることが判明した場合は、合格を取り消すことがあります。 

採用後６か月間は試用期間とし、引き続き職員として勤務させることが不適格と認められる者につ 

いては、採用を取り消すことがあります。 

 最終合格者のほかに、採用辞退などを考慮して補欠合格者を決定する場合があります。補欠合格者 

は、補欠合格の決定日から１年間（令和９年３月末）を有効期限とする補欠合格者名簿に登載します。 

 

９ 給与など（令和７年１２月現在） 

（１）給料月額及び諸手当：公立大学法人青森公立大学職員給与規程等によります。 

     (参考)初任給：大学卒の場合 237,600 円～※職歴等により変更となる場合があります。 

（２）賞与   ：年２回（６月及び１２月）※令和 7 年度実績：４.６５月 

（３）昇給   ：原則、勤務成績に応じて年１回 

（４）退職手当 ：あり（公立大学法人青森公立大学職員退職手当規程による） 

（５）休暇   ：年次有給休暇、病気休暇、特別休暇 

（６）就業場所 ：青森公立大学（敷地内全面禁煙） 

（７）雇用期間 ：期間の定めなし（定年は６５歳） 

（８）試用期間 ：採用の日から起算して６月間 

（９）就業時間 ：１日７時間４５分（8：30～17：00／9：30～18：00） 

（10）休憩時間 ：４５分（12：00～12：45） 

（11）休日   ：土曜日、日曜日、祝日、年末年始及び法人が指定する日 

（12）駐車場  ：あり（無料） 

（13）時間外労働：あり（月平均２０時間程度） 

（14）採用に伴う赴任旅費の支給：なし 

（15）加入社会保険：公立学校共済組合、雇用保険、地方公務員災害補償基金 

  ※詳細については、以下 URL から各種規程等を参照ください。 

https://www.nebuta.ac.jp/university-information/articles-of-incorporation-regulation 

 

10 採用試験に関する問合せ及び提出先 

〒０３０－０１９６ 青森県青森市大字合子沢字山崎１５３－４ 

公立大学法人青森公立大学 総務企画グループ 総務企画チーム 

℡ ０１７－７６４－１５５５(土曜日・日曜日・祝日を除く/午前８時３０分から午後５時まで) 

青森公立大学ホームページ https://www.nebuta.ac.jp/ 
 
 
 
 

https://www.nebuta.ac.jp/


青森公立大学までのアクセス 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

交通手段 
（１）青森市営バス    青森駅前④番バス乗り場から【青森公立大学・モヤヒルズ行】乗車 

（所要時間：約 40 分 運賃：560 円）⇒青森公立大学前バス停下車 

（２）ＪＲバス東北    青森駅前①番バス乗り場から【青森公立大学行】乗車 

（所要時間：約 40 分 運賃：560 円）⇒青森公立大学前バス停下車 

（３）自家用車・タクシー 青森駅から約 30 分（タクシー料金：約 3,500 円） 

新青森駅から約 40 分（タクシー料金：約 5,000 円） 

青森空港から約 20 分（タクシー料金：約 4,000 円） 

※それぞれ天候や道路状況により異なります。 

＜注意事項＞ 

・土日はバスの運行本数が減りますのでご注意ください。 

・自家用車で来学する場合は、本学駐車場（無料）をご利用いただけます。 

・本学敷地内（建物を含む）は、全面禁煙です。 

 

 



第２次試験会場及び駐車場案内 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 

・本学敷地内（建物を含む）は、全面禁煙です。 

・建物内にある自動販売機（飲み物、軽食（パンなど））はご利用いただけます。 

 


